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壹、學校現況與分析 

一、群、科別、班級數、學生數 

表 1-1-1  嘉義縣私立協同高級中學附設職業學校 101 學年度群、科別、班級數、學生

數 

群別 科別 班級數 學生數 

外語群 外語科 3 140 

合計 1 科 3 班 140 人 

總   計 1 科 3 班 140 人 

 



2 

二、學校背景分析 

    表 1-2-1  嘉義縣私立協同高級中學附設職業學校內部因素分析表 

分析因素 
優勢 

(對達成目標有利的) 

劣勢 

(對達成目標有害的) 

           

內
部(

組
織)

因
素 

學校規模 

較小 

可以集中資源給每一位學生 

較小 

缺乏校內競爭 

各項活動承辦成本大 

校舍設備 
良好、新舊建築特色分明  

教師資源 
語言類科資源相當豐富 部訂課程綁死缺乏，通識教育部

適合提早分流的高職學生 

行政人員 
校內人員支援力量充足 科內行政人員少 

學生素質 
屬中高、有強烈語言學習意
願及能力 

學生人數少不利於分科選修課
程之開設 

學校特色 
語言專業發展、國際交流活
動持續不段 

 

缺乏政府資源 

 

 

 

分析因素舉例：學校規模、校舍空間、教學設備、人力資源、學生素質、家長參與、校

友支援、學校特色等。 
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表 1-2-2   嘉義縣私立協同高級中學附設職業學校外部因素分析表 

分析因素 
機會 

(對達成目標有利的) 

威脅 

(對達成目標有害的) 

外
部(

環
境)

因
素 

地理交通環境 
屬郊區校園寬廣環境優美 需要大量校車支援，學生交

通時間花費較大 

家庭背景 
學生家長社經背景均屬中上
較易溝通，願意配合學校管
理學生 

家長對配課級老師容易涉入
太深 

區域就學人口 
跨區較多，學生來源豐富 幅員太廣，各區國立高中職

設立太多瓜分學生來源 

社區參與 非常配合  

地方資源 多  

區域企（產）業 較少 學生視野不易拓展 

政府資源 較少 國際化腳步及視野易受阻礙 
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三、學校發展願景與策略 

本科設立於民國九十一年八月，以培養國家語言教育事業、商業、觀光休

閒事業等服務業所需要擁有國際化專業英、日語人才為目標，教育部公佈以「職

業群集課程」為主之商職課程標準實施。在急遽社會變遷之下，各種教改力量

持續不斷地衝擊教育的體制與實務，試圖促使教育產生適切的改革，以滿足社

會改造和個人發展的需求。高職教育過去幾十年的發展，每年入學學生多達高

級中等學校學生的七成左右，為社會和產業培育許多基層技術人才，促進國內

之社會和經濟發展，貢獻甚偉。不過面臨新興社會需求的展現，高職教育需要

盡速且切實地掌握時代的脈動，才能持續發揮教育績效，維持其社會重要教育

機構角色。要面對越來越厲害的競爭，高職發展的過程中會有越來越多的挑戰。

在此種態勢下，學校的教育以提供符合社會和學習者需求的高品質教育，永續

經營與成長為主要目標。本校發展願景如下： 

（一）積極培養學生德、智、體、群、美的基本教育理念。 

（二）以人道愛與關懷為出發點的全人教育。 

（三）培養出具有國際觀之語言人才。 

（四）協同外語科的學生是積極貢獻自我能力給社會的一群人。 
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貳、課程規劃 

一、課程規劃 

(一) 規劃理念與原則 

過去五十餘年來，我國經濟發展的顯著成就，已成為舉世聞名的事實。

究其原因，職業教育成功的發展，培育了無數的基層技術人力，促進我國社

會繁榮安定，建設突飛猛進，經濟全面發展，產業水準不斷提升，無庸置疑

的，職業教育確實居功厥偉。而綜覽職業教育發展史，課程之規劃設計與發

展，更為其核心關鍵之處。 

高職 98 課程綱已於 99學年度正式實施。 

各群由同一個課程發展委員會發展課程綱要。課程綱要中的部訂必修課

程只規劃到群核心一般及專業科目。所以留給學校很大的辦學和課程發展空

間，職校可透過這種課程彈性發揮學校辦學特色，裨益學生適性發展。學校

本位課程發展是本次課程改革的最主要特色，基於學校背景分析及發展策

略，本校課程規劃理念與原則為： 

1.由技職教育及學校教育目標引領規劃。 

2.落實能力本位教育。 

3.兼顧現在和未來的需要，培養學生調適社會變遷的能力。 

(二)規劃特色 

1.培養基本學科能力。 

依據技職體系職校課程發展之精神，本校預定開設的課程著重於基礎

學科的修習，一年級的課程大多是共同科目，培養學生基本學科能力，以奠

定爾後學習之基礎，一年級開始並加強、加重英文之聽、說、讀、寫能力，

努力擺脫一般職校學生英文能力不佳的傳統印象。 

2.培養學生升學與就業共同能力，加強升學輔導。 

學生進入學校可依據自己的學習成就、能力，分 A B 兩組上課以達成
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英文能力教學目標。 

 

二、課程發展組織與運作機制 

(一)組織架構 

私立協同高級中學課程發展組織架構 

校務會議 
  

校務發展委員會   
      

  
  

 
 

校務發展顧問    
       

  
  

 
 

師資規劃、空間規劃、設備規劃小組    
    

課程發展委員會 
  

課程發展諮詢小組   
     

    
學校行政支援單位   

     

 
 

商業與管理群課程研究小組 
  

應用外語科科教學研究會    
   

     

 
 

一般科目課程研究小組 
  
國文領域教學研究會    

     

    
英文領域教學研究會   

     

    
數學領域教學研究會   

     

    
自然領域教學研究會   

     

    
社會領域教學研究會   

     

    
藝術、生活科技領域教學研究會   

     

    
體育、健康與護理教學研究會   

     

    
國防通識教學研究會   

     
  綜合活動科目研究小組   

 

圖 1 課程發展組織架構圖 

(二)規劃流程及工作要項 

1.蒐集資料 

（1）教育部年公布之「職業學校群科 98課程綱要暨設備標準」。 

（2）各課程發展中心網站資料。 
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（3）蒐集或製定相關表件。 

2.進行需求評估分析。 

3.訂定科教育目標及科核心能力。 

4.擬定各項章程、辦法及細則 

（1）擬定校定科目設計與審查程序。 

a.校定科目設計原則。 

（a）參考本校現有師資、設備。 

（b）參考社會需求。 

（c）符合學生需求。 

b.校定科目設計與審查程序如下： 

           設計者提出科目大要  

                   ↓ 

         各群科規劃作業小組初審  

                   ↓ 

         學校課程發展委員會複審  

                   ↓ 

         正式列入科目表讓學生選修。 

 

（2）擬定校定科目大要，撰寫格式。 

（3）擬定排課原則與方式。 

（4）擬定學生選課方式。 

（5）擬定補救教學施行細則。 

（6）擬定重補修學分施行細則。 

（7）擬定成績考查辦法補充規定。 

5、師資人力資源規劃 

（1）依全校總班級數，統計所有開課之總時數。 
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（2）調查近三年教師退休人數，並統計各學科教師人數。 

（3）分析統計各科教師之基本教學時數。 

（4）做出各科目教師及教學時數分析表。 

（5）校內人力資源調查並分析統計。 

（6）人力資源供需整合。 

6.空間資源規劃 

（1）現有空間調查。 

調查學校現有之空間及使用率，如視聽教室、教室、辦公室、圖

書館、活動中心、運動場、校園輔助場地等區域。 

（2）需求空間調查。 

依據學校班級數、學生數、教學時數以決定空間之需求。 

（3）空間需求整合。 

依據學校未來發展趨勢作空間需求整合與規劃。 

7.設備資源規劃 

（1）設備資源整合。 

（2）設備新置及汰舊換新之經費預算與計劃。 

8.社會資源規劃與運用 

（1）在職業技能上運用企業界之資源。 

a.安排學生赴相關事業單位參觀或見習，體驗職業工作世界。 

b. 遴聘校外具有實務經驗之專業人員至校專題演講。 

c. 瞭解企業界對人力需求，縮短學生與企業技能水準之差距。 

（2）在學校行政上運用社會社團之資源。 

a.活動課程結合社會之有關社團，辦理師資交流，活動觀摩，擴展學

生社交之能力與範圍。 

b.結合學校、社會、家庭資源辦理社區親職活動、環保、反毒等活動。 

（3）在學校功能上運用學生家長之資源。 
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健全家長會組織，結合家長資源，勉勵教師、激勵學生，提高學

校聲望。 

（4）在課程師資上運用鄰近學校的人力、設備資源。 

蒐集鄰近四技二專學校之設科及開課情形，未來發展暨應具備條

件，作為輔導校內優異學生預修四技二專之資訊。 

9.溝通宣導 

10.擬定學校整體課程架構表 

11.擬定各類課程領域開設學分數表 

12.規劃校訂必、選修科目 

13.各科規劃小組擬定教學科目與學分數 

14.各科規劃小組擬定各領域課程開設流程表 

15.各科規劃小組擬定各學期開設科目表 

16.各科規劃小組擬定教學科目時數總表 

17. 各科規劃小組撰寫科目大要 

18. 召開課程發展委員會審議 

19. 召開校務會議 

20. 呈報教育部中部辦公室核備 

21. 正式實施 

22. 成效檢討、修正 
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三、群科歸屬表 

表 2-3-1  嘉義縣私立協同高級中學附設職業學校 群科歸屬表 

群別 科別 

外語群 

應用外語科英文組 
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四、各群科課程規劃 

(一)科教育目標 

表 2-4-1 嘉義縣私立協同高級中學附設職業學校 應用外語科教育目標 

科別 科教育目標 

應用外語科英文組 

1.建立應有之英、日文聽說讀寫能力 

2.訓練語言應用技能。 

3.培養再進修之興趣與能力。 

4.養成良好的品德教育 

5.培訓國家需要之服務業以及語言教育人才。 

6.培養未來國家發觀光休閒事業所需之人力資源。 

7.培育出優秀的國際商業人才。 

備註：科教育目標請依據職業學校教育目標、群教育目標、學校特色、產業與學生需求

及群核心能力等條件，以行為目標方式敘寫。 
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(二)校訂課程科目規劃 

表 2-4-2  外語群 校訂課程科目規劃表(以群為單位，1 群 1 表) 

群
別 

科別 一般能力 專業能力 

相對應校訂科目 

科目名稱 學分數 

外
語
群 

應用外

語科 

1.生活適應及未來學
習之基礎能力 

（1）具備解決問題及
調適情緒之能
力。 

（2）啟迪尊重生命之
意識。 

（3）奠定生涯發展之
基本能力。 

（4）養成終身學習之
態度。 

2.人文素養及職業道
德 

（1）陶冶人文基本素
養。 

（2）養成尊重差異之
態度。 

（3）培養同儕學習之
能力。 

（4）涵養敬業樂群之
精神。 

3.公民資質及社會服
務之基本能力 

（1）深植積極進取之
觀念。 

（2）培養自我表達及
人際關係處理
之技巧。 

（3）陶冶民主法治之
素養。 

（4）養成樂於服務社
會之態度。 

（5）增進國際瞭解之
能力。 

1具備英文應用的能力 
 
 
2.具備日本語言應用的
能力。    
 
 
 
3 具備電腦使用的基礎
能力。 

 
 
4 具備商業國際化的基
本知識 

 
 
5具備觀光、休閒事業人
才基礎能力。 

 
 
 
 
 
 
 
6 具備餐飲事業基本知
識能力。 

 
 
7.加強共同科目運用能
力。 

  

 

 

專題製作 
新聞英文口語練習 
餐旅英文口語練習 
日文 
進階日文 
日語語法 
現代日本事情 
商用日文 
 
電腦媒體應用 
電腦網頁製作 
 
 
商業與經濟環境 
商用英文 
 
 
餐旅概論 
休閒概論 
領隊與導遊實務 
觀光法規 
觀光日語 
人際關係 
人際關係溝通 
 
餐旅服務技術 
餐旅衛生與安全 
飲料與調酒 
 
國文  
文化基本教材 
國文文選 
國學概要 
文學賞析與習作 
大學中庸 
數學 

8 

4 

4 

10 

4 

4 

6 

6 

 

4 

4 

 

 

6 

10 

 

 

4 

4 

6 

6 

6 

4 

4 

 

4 

4 

6 

 

6 

6 

4 

4 

6 

6 

6 

備註：能力敘寫原則 

1.以行為目標來敘寫。 

2.可參考：行政院主計處編印之「中華民國職業標準分類」；行政院勞工委員會

編印之「中華民國職業分類典」職務工作敘寫。 

3.亦可依其專業屬性及新職場情況敘寫。 
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(三)課程架構表 

表 2-4-3  外語群應用外語科 課程架構表(以科為單位，1 科 1 表) 

102 ẹᴕ Ṇ ṇ 

項    目 相關規定 
學校規劃情形 

說明 
學分 百分比(%) 

一
般
科
目 

部定 66-76（34.4-39.6%） 72 37.5%  

校

訂 

必修 
各校課程發展組織自訂 

12 6.25% 
 

選修 10 5.21% 

合            計 94 48.96%  

專
業
及
實
習
科
目 

部

定 

專業科目 0 學分(依總綱規定) 0 0%  

實習(實務)科目 28 學分(依總綱規定) 28 14.58%  

校

訂 

專業科目 
必修 

各校課程發展組織自訂 
26 13.54% 

 
選修 22 11.46% 

實習(實務)

科目 

必修 
各校課程發展組織自訂 

8 4.17% 
 

選修 14 7.29% 

合            計 98 51.04%  

實習(實務)科目學分數 至少 30 學分 50 26.04%  

可修習總學分數 184~192 192 學分   

彈性教學時間 0-8 0 節   

活動科目 
18 (含班會及綜合活

動，不計學分) 
18 節   

上課總節數 210 節 210 節  

畢

業

條

件 

畢業學分數 
160 學分(報經主管機關

核定後增減之) 
160 學分  

部定科目及格率 至少 85% 85%  

專業及實習科目至少修

習學分、及格學分數 

至少修習 80 學分 80 學分 
 

並至少 60 學分以上及格 60 學分 

實習(實務)科目及格學

分數 
至少 30 學分以上及格 30 學分  

備註：1.百分比計算以「可修習總學分」為分母。 

2.上課總節數=可修習總學分+活動科目+彈性教學時間。 

3.部定專業實習(實務)科目依課綱之科目屬性認定。 

4.校訂專業實習(實務)科目由各校認定。 
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(四)教學科目與學分(節)數表 

表 2-4-4-1  外語群應用外語科 教學科目與學分(節)數表(以科為單位，1 科 1 表) 

101 ẹ ᴕ Ṇ ṇ 

課程類別 科    目 
每 週 授 課 節 數 

備       註 第一學年 第二學年 第三學年 

名 稱 名  稱 學分 一 二 一 二 一 二 

部

定

必

修

科

目 

一

般

科

目 

語文領域 
國 文 Ⅰ - Ⅵ 16 4 4 4 4   B 

英 文 Ⅰ - Ⅵ 12 2 2 2 2 2 2  

數學領域 數 學 6 3 3     B 

社會領域 

歷 史 2 1 1  
 

 

  歷史C, 地理B, 公民與社會B 

地 理 4   2 2   

公 民 與 社 會 4 2 2     

自然領域 

基 礎 物 理 2 1 1     均為 A 

基 礎 化 學 1  1     

基 礎 生 物 1 1      

藝術領域 

音 樂 2 1 1      

美 術 2   1 1   

藝 術 生 活 0       

生活領域 

生 活 科 技 0        

家 政 2  2     

計 算 機 概 論 2 2      

生 涯 規 劃 0       

法 律 與 生 活 0       

環境科學概論 0       

健康與 

體育領域 

體 育 Ⅰ - Ⅵ 12 2 2 2 2 2 2  

健康與護理ⅠⅡ 2 1 1      

全 民 國 防 教 育 Ⅰ Ⅱ 2   1 1   

小   計 72 20 20 12 12 4 4 部定必修一般科目72學分 

專
業
科
目 

         

小  計        

部定必修專業科目學分 

實

習

科

目 

英語聽講練習Ⅰ-Ⅳ 8 2 2 2 2    

英文閱讀習作Ⅰ Ⅱ 4 2 2      

英文閱讀寫作Ⅰ Ⅱ 4   2 2    

商業概論Ⅰ Ⅱ 4 2 2      

計算機概論Ⅱ 2   2     

計算機概論Ⅲ Ⅳ 6    2 2 2  

小     計 28 6 6 6 6 2 2 部定必修實習(務)科目28學分 

專業及實習科目合計 28 6 6 6 6 2 2  

部定必修科目合計 100 26 26 18 18 6 6 部定必修總計100學分 
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表 2-4-4-1(續) 外語群應用外語科 教學科目與學分(節)數表  

101 ẹ ᴕ Ṇ ṇ  

課程類別 科    目 
每 週 授 課 節 數 

備      註 第一學年 第二學年 第三學年 

名稱 學分 名  稱 學分 一 二 一 二 一 二 

校

訂

科

目 

必 
 
 

修 
 
  

學 
 
  

分 

一
般
科
目 

12 學分 

6.3% 

數學Ⅲ-Ⅳ 6   2 1 1 2 
 

國文 Ⅴ-Ⅵ 6   1 2 2 1 

小  計 12   3 3 3 3 校訂必修一般科目 12 學分 

專
業
科
目 

26 學分 

13.5% 

日文 I-VI 10 1 1 2 2 2 2  

商業與經濟環境ⅠⅡ 6     3 3 
 

商用英文 I-IV 10   3 3 3 3 

小  計 26 2 2 3 3 8 8 校訂必修專業科目 26 學分 

實
習
科
目 

8 學分 

4.2% 

專題製作 ⅠⅡ 8   1 1 2 2  

小  計 8   2 2 2 2 校訂必修實習(務)科目 8 學分 

必修學分數合計 46 2 2 8 8 13 13  

選

修

科

目 

一
般
科
目 

10 學分 

5.2% 

國文文選ⅠⅡ 0       

 

國學概要ⅠⅡ 0       

文化基本教材ⅠⅡ 6     3 3 

文學賞析與習作ⅠⅡ 6     3 3 

大學中庸 ⅠⅡ 6     3 3 

英文文法ⅠⅡ    2 2    

英文聽力ⅠⅡ    2 2    

應選修學分數小計 10       校訂選修一般科目開設 26 學分 

專
業
科
目 

22 學分 

11.5% 

餐旅概論ⅠⅡ 4 2 2     

 

休閒概論ⅠⅡ 4 2 2     

進階日文ⅠⅡ 4   2 2   

日語語法ⅠⅡ 4   2 2   

餐旅服務技術ⅠⅡ 4   2 2   

餐旅衛生與安全ⅠⅡ 4   2 2   

現代日本事情ⅠⅡ 6     3 3 

商用日文ⅠⅡ 6     3 3 

觀光日語ⅠⅡ 6     3 3 

人際關係ⅠⅡ 4     2 2 

人際關係溝通ⅠⅡ 4     2 2 

應選修學分數小計 22       校訂選修專業科目開設 50 學分 

實
習
科
目 

14 學分 

7.3% 

電腦媒體應用ⅠⅡ 4 2 2     

 

電腦網頁製作ⅠⅡ 4 2 2     

餐旅英文口語練習ⅠⅡ 4     2 2 

新聞英文口語練習ⅠⅡ 4     2 2 

飲料與調酒ⅠⅡ 6     3 3 

領隊與導遊實務ⅠⅡ 6     3 3 

觀光法規ⅠⅡ 6     3 3 

應選修學分數小計 14       
校訂選修實習(務)科目開設34學

分 

選修學分數合計 46 4 4 6 6 13 13  

校 訂 科 目 學 分 數 合 計 92 6 6 14 14 26 26  

可 修 習 學 分 數 總 計 192 32 32 32 32 32 32  

彈 性 教 學 節 數         

必修 

科目 

活動
科目 

18 

班   會 6 1 1 1 1 1 1  

綜 合 活 動 12 2 2 2 2 2 2  
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每 週 教 學 總 節 數 210 35 35 35 35 35 35  
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(五)科目開設流程表 102 學年度 

類別：一般科目(含部定、校訂一般科目) 

表 2-4-5-1-O  外語群應用外語科 科目開設流程表   

 

備註：1.科目如無相關聯性者應分列填寫，列請自行增刪調整，空白列請刪除。 

2.以科為單位，若全校(群)一般科目開設流程相同時，則以校(群)為單位，全校(群)1 表，

表頭之○○科省略。 

課
程
類
別 

學年  

 
課程  
領域  

第一學年  第二學年  第三學年  

第一學期   第二學期   第一學期   第二學期   第一學期   第二學期  

部
定
科
目 

語文領域 
國文Ⅰ → 國文Ⅱ → 國文Ⅲ → 國文Ⅳ →    

英文Ⅰ → 英文Ⅱ → 英文Ⅲ → 英文Ⅳ → 英文Ⅴ → 英文Ⅵ 

數學領域 數學I → 數學Ⅱ →    →  →  

社會領域 

歷史I  → 歷史Ⅱ →    →  →  

   → 地理 I → 地理Ⅱ →  →  

公民與社會I  → 公民與社會Ⅱ →    →  →  

自然領域 

基礎物理 I → 基礎物理Ⅱ →  →  →  →  

 → 基礎化學 I →  →  →  →  

基礎生物 I →  →  →  →  →  

藝術領域 
音 樂 I → 音 樂 Ⅱ →  →  →  →  

 →  → 美 術 I → 美 術 Ⅱ →  →  

生活領域 
 → 家 政 I →  →  →  →  

計算機概論 I →  →  →  →  →  

健康與 
體育領域 

體育I → 體育Ⅱ → 體育Ⅲ  → 體育 Ⅳ  → 體育 Ⅴ  → 體育Ⅵ  

健康與護理I → 健康與護理Ⅱ →  →  →  →  

全民國防 
全民國防教育

I 
→ 

全民國防教育

Ⅱ 
→  →  →  →  

校
訂
科
目 

數學領域  →  → 數學Ⅲ（上） → 數學Ⅲ（下） → 數學Ⅳ（上） → 數學Ⅳ（下） 

語文領域  →  → 國文Ⅴ（上） → 國文Ⅴ（下） → 國文Ⅵ（上） → 國文Ⅵ（下） 

語文領域  →  → 英文文法I → 英文文法Ⅱ →  →  

語文領域  →  → 英文聽力I → 英文聽力Ⅱ →  →  

語文領域  →  →  →  → 
文化基本教材

I 
→ 文化基本教材Ⅱ 

語文領域  →  →  →  → 
文學賞析與習

作I 
→ 

文學賞析與習

作Ⅱ 

語文領域  →  →  →  → 大學中庸I → 大學中庸Ⅱ 
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類別：專業及實習科目(含部定、校訂之專業及實習、實務科目) 

表 2-4-5-2-O  外語群應用外語科 科目開設流程表(以科為單位，1 科 1 表)   

備註：1.科目如無相關聯性者應分列填寫，列請自行增刪調整，空白列請刪除。 

2.表序號請依實際情形延續編碼。 

課
程
類
別 

學年  

 
科目  
類別  

第一學年  第二學年  第三學年  

第一學期   第二學期   第一學期   第二學期   第一學期   第二學期  

部
定
科
目 

專業科目  →  →  →  →  →  

實習科目 

英語聽講練習

Ⅰ 
→ 

英語聽講練習

Ⅱ 
→ 

英語聽講練習

Ⅲ  
→ 

英語聽講練習

Ⅳ  
→  →  

英語閱讀與寫

作Ⅰ 
→ 

英語閱讀與寫

作Ⅱ 
→ 

英語閱讀與寫

作Ⅲ  
→ 

英語閱讀與寫

作Ⅳ  
→  →  

商業概論Ⅰ → 商業概論Ⅱ →  →  →  →  

 →  → 計算機概論Ⅱ → 
計算機概論

Ⅲ  
→ 

計算機概論

Ⅳ  
→ 計算機概論Ⅴ  

校
訂
科
目 

專業科目 

餐飲概論Ⅰ → 餐飲概論Ⅱ →  →  →  →  

休閒概論Ⅰ → 休閒概論Ⅱ →  →  →  →  

 →  → 進階日文Ⅰ → 進階日文Ⅱ → 商用日文Ⅰ → 商用日文Ⅱ 

 →  → 日語語法Ⅰ → 日語語法Ⅱ → 觀光日語Ⅰ → 觀光日語Ⅱ 

 →  → 
餐旅服務技術

Ⅰ 
→ 

餐旅服務技術

Ⅱ 
→  →  

 →  → 
餐旅衛生與安

全Ⅰ 
→ 

餐旅衛生與安

全Ⅱ 
→  →  

 →  →  →  → 
現代日本事情

Ⅰ 
→ 現代日本事情Ⅱ 

 →  →  →  → 人際關係Ⅰ → 人際關係Ⅱ 

 →  →  →  → 
人際關係溝通

Ⅰ 
→ 人際關係溝通Ⅱ 

         
商業與經濟環

境Ⅰ 
→ 

商業與經濟環

境Ⅱ 

     商用英文Ⅰ → 商用英文Ⅱ → 商用英文Ⅲ  → 商用英文Ⅳ  

 日文Ⅰ → 日文Ⅱ → 日文Ⅲ  → 日文Ⅳ  → 日文Ⅴ  → 日文Ⅵ  

實習科目 

電腦媒體應用 

Ⅰ 
→ 

電腦媒體應用 

Ⅱ 
→  →  →  →  

電腦網頁製作 

Ⅰ 
→ 

電腦網頁製作 

Ⅱ 
→  →  →  →  

 →  →  →  → 
餐旅英文口語

練習 Ⅰ 
→ 

餐旅英文口語練

習 Ⅱ 

 →  →  →  → 
新聞英文口語

練習 Ⅰ 
→ 

新聞英文口語練

習 Ⅱ 

 →  →  →  → 飲料與調酒 Ⅰ → 飲料與調酒 Ⅱ 

 →  →  →  → 
領隊與導遊實

務 Ⅰ  
→ 

領隊與導遊實務 

Ⅱ 

 →  →  →  → 觀光法規 Ⅰ → 觀光法規 Ⅱ 
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(六)科選課建議表(以進路為導向)   

表 2-4-6-1-O  外語群 部定及校訂一般科目選課建議表(以群為單位，1 群 1 表) 

課程領域 科目名稱 年級 學期 學分 必選修 備  註 

語文領域 

國文Ⅰ Ⅱ  一 一/二 8 必修  

國文Ⅲ Ⅳ 二 一/二 8 必修  

英文Ⅰ Ⅱ 一 一/二 4 必修  

英文Ⅲ Ⅳ 二  一/二 4 必修  

英文Ⅴ Ⅵ 三 一/二 4 必修  

國文Ⅴ Ⅵ 三 一/二 6 必修  

國文文選Ⅰ Ⅱ 二 一/二 4 選修  

國學概要Ⅰ Ⅱ 二 一/二 4 選修  

文化基本教材Ⅰ Ⅱ 三 一/二 6 選修  

文學賞析與習作Ⅰ Ⅱ 三 一/二 6 選修  

大學中庸Ⅰ Ⅱ 三 一/二 6 選修  

數學領域 
數學Ⅰ Ⅱ 一 一/二 6 必修  

數學Ⅲ Ⅳ 二 一/二 6 必修  

社會領域 

歷史 一 一/二 2 必修  

地理 二 一/二 4 必修  

公民與社會 一 一/二 4 必修  

自然領域 

基礎物理 一 一/二 2 必修  

基礎化學 一 二 1 必修  

基礎生物 一 一 1 必修  

藝術領域 
音樂 一 一/二 2 必修  

美術 二 一/二 2 必修  

生活領域 
家政 一 二 2 必修  

計算機概論 一 一 2 必修  

健康與 
體育領域 

體育Ⅰ--Ⅵ 一 
二 
三 

一/二 
一/二 
一/二 

12 必修  

健康與護理Ⅰ Ⅱ 一 一/二 2 必修  

全民國防教育Ⅰ Ⅱ 二 一/二 2 必修  

備註：表序號請依實際情形延續編碼。 



20 

表 2-4-6-2-O 外語群應用外語科 專業、實習(實務)科目選課建議表—升學導向(以科為單

位)  

科目類別 科目名稱 年級 學期 學分 必選修 備  註 

專業科目 

餐旅概論Ⅰ Ⅱ 一 一/二 4 選修  

休閒概論Ⅰ Ⅱ 一 一/二 4 選修  

進階日文Ⅰ Ⅱ 二 一/二 4 選修  

日語語法Ⅰ Ⅱ 二 一/二 4 選修  

餐旅衛生與安全Ⅰ Ⅱ 二 一/二 4 選修  

商用日文Ⅰ Ⅱ 三 一/二 6 選修  

日文Ⅰ--Ⅵ 
一 
二 
三 

一/二 
一/二 
一/二 

10 必修  

商業與經濟環境Ⅰ Ⅱ 三 一/二 6 必修  

商用英文Ⅰ--Ⅳ 
二 
三 

一/二 
一/二 

10 必修  

      

      

      

      

      

      

      

      

      

實習科目 

觀光法規Ⅰ Ⅱ 三 一/二 6 選修  

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

備註：1.以科為單位，1 科 1 表，依科別排序。 

2.表序號請依實際情形延續編碼。 
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表 2-4-6-3-O  外語群應用外語科 專業、實習(實務)科目選課建議表—就業導向(以科為

單位) 

科目類別 科目名稱 年級 學期 學分 必選修 備  註 

專業科目 

餐旅服務技術Ⅰ Ⅱ 二 一/二 4 選修  

現代日本事情Ⅰ Ⅱ 三 一/二 6 選修  

觀光日語Ⅰ Ⅱ 三 一/二 6 選修  

人際關係 三 一/二 4 選修  

人際關係溝通 三 一/二 4 選修  

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

實習科目 

電腦媒體應用Ⅰ Ⅱ 一 一/二 4 選修  

電腦網頁製作Ⅰ Ⅱ 一 一/二 4 選修  

餐旅英語口語練習Ⅰ Ⅱ 三 一/二 4 選修  

新聞英文口語練習Ⅰ Ⅱ 三 一/二 4 選修  

飲料與調酒Ⅰ Ⅱ 三 一/二 6 選修  

領隊與導遊實務Ⅰ Ⅱ 三 一/二 6 選修  

專題製作Ⅰ  二 一/二 4 必修  

專題製作Ⅱ 三 一/二 4 必修  

      

      

      

      

      

      

      

      

備註：1.以科為單位，1 科 1 表，依科別排序。 

2.表序號請依實際情形延續編碼。 
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叁、資源配合 

一、師資方面 

（一）一般科目教師員額 

表 3-1-1  一般科目教師員額統計表 

課程領域 科別 
應有師資 

(人) 

現有師資 

(人) 
差異狀況分析 

語文領域 
國文 3 18 學校另有國高中部,師資充足. 

英語 3 25 學校另有國高中部,師資充足. 

數學領域 數學 3 17 學校另有國高中部,師資充足. 

社會領域 

歷史 1 4 學校另有國高中部,師資充足. 

地理 1 3 學校另有國高中部,師資充足. 

公民與社會 1 5 學校另有國高中部,師資充足. 

自然領域 

基礎物理 1 6 學校另有國高中部,師資充足. 

基礎化學 1 7 學校另有國高中部,師資充足. 

基礎生物 1 4 學校另有國高中部,師資充足. 

藝術領域 
音樂 1 2 學校另有國高中部,師資充足. 

美術 1 1 無差異 

生活領域 
家政 1 1 無差異 

計算機概論 1 3 學校另有國高中部,師資充足. 

健康與體育領

域 

體育 1 5 學校另有國高中部,師資充足. 

健康與護理 1 1 無差異 

全民國防教育 1 3 學校另有國高中部,師資充足. 

 

 

備註：1.應有師資=科目之全校總授課節數/科目之教師基本授課節數。 

2.現有師資為填表學年度之教師員額。 
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（二）專業科目教師員額 

表 3-1-2  專業科目教師員額統計表 

群別 科別 
應有師資 

(人) 

現有師資 

(人) 
差異狀況分析 

外語群 

應用外語科 5 30 學校另有國高中部,師資充足. 

    

    

 

    

    

    

 

    

    

    

備註：1.應有師資=科目之全校總授課節數/科目之教師基本授課節數。 

2.現有師資為填表學年度之教師員額。 
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二、教學設施方面 

(一)教學設施整合規劃 

表 3-2-1  教學設施整合規劃表(以校為單位) 

校舍(空間設施) 
總計 備註 

間數 面積(平方公尺)  

普通教室 50 5900  

特別教室 6 770  

視聽(語言)教室 3 385  

辦公室 3 554  

禮堂 1 1424  

活動中心   與禮堂共用 

圖書館(室) 1 269  

實習場所 

(含實驗室) 
5 719  

餐廳 1 585  

學生宿舍 4 3062  

廁所 277 629  

其它  11,762  

建築物總樓板面積  26,059  

1.運動場︰面積：  21489  平方公尺，跑道：  300 公尺  材質：  紅土    。 

2.室外球場︰籃排球： 9  面；材質： 水泥地     。 

3.室內活動中心(禮堂)：容納量： 2300  人。 
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(二)校訂課程所需設備規劃 

表 3-2-2-O  外語群應用外語科 校訂課程所需設備規劃(以科為單位) 

課程名稱 

校舍(專科教室、實驗室) 設備規劃(儀器、圖書) 

現有校舍 

(空間設施) 

新增校舍 

(空間設施) 
現有設備 新增設備 

新聞英文口語

練習 

餐旅英文口語

練習 

觀光日語 

 

分組教室 

 

無 1. 投影螢幕 

2. 音響 

3. 網路線 

4. 多媒體視聽

設備 

無 

 

電腦媒體應用 

電腦網頁製作 

電腦教室  無 1. 投影螢幕 

2. PC電腦 50部 

3. 主機電腦 1、

音響 

4. 多媒體視聽

設備 

無 

餐旅概論 

餐飲衛生與安

全 

飲料與調酒 

烹飪教室 無 1.中餐烹飪爐灶

10套 

2.烤箱雙層一部 

3.抽油煙機 10部 

4.清洗槽 10 

5.餐桌椅 50人用 

無 

備註：1.新增校設、新增設備係指規劃未來擬新設置者。 

2.本表若為群共同開設之專業、實習(實務)科目共用設備，得以群為單位撰寫。

若為科單獨開設科目單獨用途時，得以本表延伸使用，表號則依序編號。 
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肆、附錄 

一、可能面臨問題及建議解決方案(含資源需求) 

(一)可能面臨問題: 與國中部和高中部合用語言教室恐減少練習機會.  

(二)建議解決方案: 建議規劃專用語言教室. 

二、課程發展委員名單 

表 4-2-1  私立協同高級中學職業學校 99學年度 課程發展委員會委員名單 

代表屬性 職稱 姓名 所屬學科 課程專業 

校長(主任委員) 俞繼光 數學 數學 

行政代表 

教務主任 黃裕洋 數學 數學 

教學組長 陳坤賢 自然 物理 

    

    

    

    

教師代表 

藝能科教師 馮顯晴 藝術、生活科技 音樂 

藝能科教師 藍祚明 藝術、生活科技 體育 

數學科教師 林錫麟 數學 數學 

社會科教師 廖鋒燕 社會 歷史 

社會科教師 董士鴻 社會 地理 

社會科教師 莊淑玲 社會 公民與社會 

藝能科教師 謝恩琦 藝術、生活科技 美術 

英文科教師 陳敏華 英文 英文 

自然科教師 曾南榮 自然 生物 

自然科教師 郭慶生 自然 物理 

國文科教師 伍恩祐 國文 國文 

教師 吳春生 國防通識 軍訓 

教師 陳奕憲 藝術、生活科技 生活科技 

國文科主任 李欣柔 國文 科召集人 

英文科主任 陳敏華 英文 科召集人 

數學科主任 史永珍 數學 科召集人 

自然科教師 蔡德民 自然 化學 

自然科教師 張麗華 自然 地球科學 
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表 4-2-1(續) 私立協同高級中學職業學校 100學年度 課程發展委員會委員名單 

家長代表 
家長會長 蔣明桂   

副家長會長 黃朝雲 蔡忠斌   

社區代表 諮詢委員 郭世勳   

業界代表 諮詢委員 黃啟軒   

課程專家 
諮詢委員 黃春騰 英文 國立彰化師範大學英

語學系副教授 
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三、校訂科目教學綱要    

(一)一般科目(以校為單位)    

表 4-3-1-1  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要   

科目名稱 
中文名稱 數學 ⅢⅣ 

英文名稱 Mathematics  

科目屬性 
必／選修  Â必修      Ã選修 

Â一般科目  Ã專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Â群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Â臺北市政府教育局建議參考科目 

Ã學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 3 3    

開課 

年級/學期 

第二學年 

第一、二學期 

第二學年 

第一、二學期 
   

教學目標 

一、引導學生瞭解數學的基本概念，以增進學生的基本數學知識。 

二、訓練學生的演算與作圖等能力，以應用於處理事務的技能。 

三、配合各相關專業科目的教學需要，以達學以致用的目的。 

四、造就學生的基礎數學力，以培養繼續進修、自我發展的能力。 

教學內容 

一、排列與組合。 

二、機率。 

三、統計。 

四、直角坐標系。 

五、三角函數及三角形的解法。 

六、式的運算。 

七、指數與對數。 

八、直線方程式與二元一次不等式。 

教材來源 
一、部審定合格教科書 

二、學校自編教材 

教學注意 

事項 

一、內容應顧及日常生活與職業群中現實問題的應用。 

二、提供學生多樣的練習。 

備註：每一欄位均請填寫完整。 
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表 4-3-1-2  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 國文 V VI 

英文名稱 Chinese 

科目屬性 
必／選修  Â必修      Ã選修 

Â一般科目  Ã專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Â群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Â臺北市政府教育局建議參考科目 

Ã學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 3 3    

開課 

年級/學期 

第二學年 

第一、二學期 

第三學年 

第一、二學期 
   

教學目標 

一、培養學生閱讀,欣賞與創作的能力。 

二、培養學生閱讀與欣賞深度文學與古典文學的興趣與能力。 

三、指導學生熟悉常用應用文與公文之書寫格式。 

四、加強學生人文路養病培養人文關懷的情操。 

教學內容 

一、課文講解與作者介紹。 

二、題解說明。 

三、應用文說明與演練。 

四、一般公文說明與演練。 

五、相關範文觀摩。 

教材來源 
一、部審定合格教科書 

二、學校教師自編教材 

教學注意 

事項 

兼重教師課堂講授與學生習作練習,以連接語言與文學的學習機制,實施

生活化教學。 

備註：每一欄位均請填寫完整。 
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表 4-3-1-3  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

 

科目名稱 
中文名稱 英文文法ⅠⅡ 

英文名稱 English  grammar ⅠⅡ 

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Â一般科目  Ã專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科 應用外語科 應用外語科 科 科 

學分數 0 4 0   

開課 

年級/學期 

第一學年 

第一、二學期 

第二學年 

第一、二學期 

第三學年 

第一、二學期 

○○學年 

○○學期 

○○學年 

○○學期 

教學目標 

一、 由淺而深，培養學生紮實的文法及語構概念。 

二、 藉由句型習作與運用，使學生能夠使用正確句構來表達語意。 

三、 使學生能夠正確分析句子，並寫出完整的短文。 

四、 讓學生能夠正確解讀各類型文章。 

五、 培養學生通過英文檢定之能力。 

教學內容 

一、 五大句型及三大子句 

二、 名詞 

三、 動詞 

四、 形容詞 

五、 關係詞及關係子句 

六、 副詞及副詞子句 

七、 假設語氣 

八、 倒裝句 

九、 全民英檢模擬試題 

教材來源 
一、部審定合格教科書 

二、學校自編教材 

教學注意 

事項 

一、教材內容以簡單生活化、實用句型為主。 

二、配合授課進度，進行過程評量及成果評量，以便即時瞭解教學成效。 
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表 4-3-1-4  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 英文聽力ⅠⅡ 

英文名稱 English listening I Ⅱ 

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Â一般科目  Ã專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科 應用外語科 應用外語科 科 科 

學分數 0 4 0   

開課 

年級/學期 

第一學年 

第一、二學期 

第二學年 

第一、二學期 

第三學年 

第一、二學期 

○○學年 

○○學期 

○○學年 

○○學期 

教學目標 

一、由日常對話開始，逐步奠定學生英文聽力基礎。 

二、由淺而深，從不同主題切入，使學生具備記筆記、歸納重點之能力。 

三、使學生能夠正確解讀他人語意。 

四、模擬各式情境，使學生能夠建立英語溝通能力。 

五、全民英檢模擬試題分析與練習。 

六、多益模擬試題分析與練習。 

教學內容 

一、精選空中英語教室廣播，問題與討論。 

二、藉由空中英語教室廣播內容設計問題，測驗聽力能力。 

三、設定主題請學生發表心得，並全班討論。 

四、配合考程做全民英檢與多益試題，針對有問題處檢討。 

教材來源 
一、部審定合格教科書 

二、學校自編教材 

教學注意 

事項 

一、教材內容以貼近生活、可和學生自身經驗引起共鳴為主。 

二、配合授課進度，進行過程評量及成果評量，以便即時瞭解教學成效。 

 

 

備註：每一欄位均請填寫完整。 
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表 4-3-1-5  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 文化基本教材ⅠⅡ 

英文名稱 Chinese Classical Literature Learning  

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Â一般科目  Ã專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 6     

開課 

年級/學期 

第三學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、了解孔子的人格及論語各章的義旨。 

二、培養研讀古籍的興趣，增進吸收傳統文化之能力。 

三、培養倫理道德之觀念，陶鑄高尚的情操。 

四、奠定救世濟人的人生觀，培養健全的人格。 

教學內容 

一、論語概述及其時代意義。 

二、孔子生平及人格修養。 

三、論語：論教與學。 

四、論語：論仁。 

五、論語：論孝。 

教材來源 
文化基本教材—論語選 

教學注意 

事項 

著重深入淺出的引導,加強與生活的聯結。 

備註：每一欄位均請填寫完整。 
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表 4-3-1-6  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 文學賞析與習作ⅠⅡ 

英文名稱 Chinese Literature Appreciation and Practice  

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Â一般科目  Ã專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 6     

開課 

年級/學期 

第三學年 

第一、二學期 
    

教學目標 
一、學生能了解並欣賞不同文體的寫作技巧。 

二、學生能針對不同文體運用不同寫作技巧寫作。 

教學內容 

一、文學簡介。 

二、依據時代精選優良作品，深入分析與鑑賞。 

三、分析不同文體的寫作技巧。 

四、引導介紹佳作。 

五、模仿演練。 

六、小組互評與修正。 

教材來源 

一、部審定合格教科書。 

二、學校國文科教師規劃閱讀書籍與習作。 

三、學校圖書館收藏優良套書。 

教學注意 

事項 

提供大量的賞析資料以啟發學生的興趣與提升文學素養。 

備註：每一欄位均請填寫完整。 
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表 4-3-1-7  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 大學中庸 ⅠⅡ 

英文名稱 Classical Chinese Literature:Dai-shuei & Chung-ung 

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Â一般科目  Ã專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 6     

開課 

年級/學期 

第三學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、指導學生閱讀大學中庸以培養倫理道德及愛國淑世之精神。 

二、陶冶學生優雅氣質及高尚情操。 

三、鼓勵學生關懷社會。 

教學內容 

一、大學思想簡介。 

二、大學內容講解。 

三、大學之現代意義與價值解析。 

四、中庸思想簡介。 

五、中庸內容講解。 

六、中庸之現代意義與價值解析。 

教材來源 大學中庸 

教學注意 

事項 

可融入社會關切議題,引導學生以大學中庸思想來討論。 

備註：每一欄位均請填寫完整。 
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(二)各科專業科目 

表 4-3-2-1  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要   

科目名稱 
中文名稱 日文 I - VI 

英文名稱 Japanese  

科目屬性 
必／選修  Â必修      Ã選修 

Ã一般科目  Â專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科 應用外語科 應用外語科 科 科 

學分數 4 2 4   

開課 

年級/學期 

第一學年 

第一、二學期 

第二學年 

第一、二學期 

第三學年 

第一、二學期 

○○學年 

○○學期 

○○學年 

○○學期 

教學目標 

一、由基礎發音開始，逐步奠定學生之日文基礎。 

二、由淺而深，使學生逐步熟記各類語彙。 

三、各種句型習作與運用，使學生能夠正確使用基本文型。 

四、使學生能夠正確分析句子，並寫出完整的短文。 

五、讓學生能夠正確解讀各類型文章。 

六、日語能力測驗模擬試題分析與練習。 

教學內容 

一、斷定句(肯定、否定、疑問) 

二、指示代名詞 

三、動詞基本變化及使用場合 

四、助詞之正確使用 

五、數量詞 

六、形容詞 

七、日語能力測驗模擬試題 

教材來源 
一、部審定合格教科書 

二、學校自編教材 

教學注意 

事項 

一、教材內容以簡單生活化、實用句型為主。 

二、配合授課進度，進行過程評量及成果評量，以便即時瞭解教學成效。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-2-2  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 商業與經濟環境ⅠⅡ  

英文名稱 Business and Economy Envionment  

科目屬性 
必／選修  Â必修      Ã選修 

Ã一般科目  Â專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 6     

開課 

年級/學期 

第三學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、瞭解商業現代化對提昇生產力及競爭優勢與經濟社會息息相關之意思。  

二、學習如何利用商業現代化來加速資訊網的運作與其正確性、適切性、

及時性。  

三、培養正確的商業現代化觀念及守法之精神。 

教學內容 

一、商業現代化基本概念。  

二、流通業現代化。  

三、條碼。  

四、銷售時點管理。  

五、電子訂貨系統。  

六、加值型網路。  

七、電子資料交換。  

八、塑膠貨幣。 

教材來源 
部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

(以餐旅英文為例) 

一、配合各種主題營造室當情境，設計各類活動，並利用各種較具及媒體。 

二、兼顧聽說讀寫的練習。 

三、加強語言在實際生活的應用，實施生活化教學。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-2-3  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 商用英文 I-IV 

英文名稱 Business English 

科目屬性 
必／選修  Â必修      Ã選修 

Ã一般科目  Â專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科 應用外語科    

學分數 6 6    

開課 

年級/學期 

第二學年 

第一、二學期 

第三學年 

第一、二學期 
   

教學目標 

一、瞭解商用英文之字義。 

二、熟習商業書信之結構及格式。 

三、培養處理各類商業信件之基本能力，並嫻熟商用英文寫作技巧。 

四、培養處理各類商業信件之能力。 

教學內容 

一、導論。 

二、商業書信寫作原則與技巧。 

三、尋求客戶並建立關係之信函。 

四、詢價信與覆函。 

五、訂購信與覆函。 

六、索賠信。 

七、收款信。 

八、推銷信。 

九、求職信。 

十、邀請函。 

十一、電報。 

十二、傳真。 

十三、便函。 

教材來源 Brief Introduction of Business English  

教學注意 

事項 

一、以習題作業演練增加課堂學習印象。 

二、每單元應附加參考用資料: 如常用語彙,片語或句型。 

三、加強語言在實際生活的應用，實施生活化教學。  

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-2-4  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 餐旅概論ⅠⅡ 

英文名稱 Introduction to Hospitality  

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Â專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 4     

開課 

年級/學期 

第一學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、培養學生認識旅館,餐廳,旅行業等餐旅相關產業之屬性,架構,及基本

運作。 

二、培育符合餐旅相關職場支出及人才所需的基礎餐旅專業智能。 

教學內容 

一、餐旅業的定義與屬性。 

二、餐旅業的發展過程與影響。 

三、旅行業的發展。 

四、旅行業的類別及組織。 

五、旅行業從業人員之職掌及功能。 

六、旅行業之經營概念。 

七、旅館業的發展與經營概念。 

八、旅館業的類別及組織。 

九、旅館從業人員之職掌及功能。 

十、餐飲業的發展與經營概念。 

十一、餐飲業的類別及組織。 

十二、餐飲從業人員之職掌及功能。 

十三、餐旅行銷。 

十四、餐旅從業人員之職業道德觀與條件。 

十五、餐旅業的未來發展與職業前程規劃。 

教材來源 部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

一、建議帶學生戶外教學,實地參觀餐旅機構。 

二、介紹學生中外餐旅相關資料。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-2-5  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 休閒概論ⅠⅡ 

英文名稱 Leisure and Recreation Inrtoduction  

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Â專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 4     

開課 

年級/學期 

第一學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、能正確區分解釋休閒遊憩之定義、類型及領域範疇。 

二、使學生正確掌握、建立對休閒遊憩產業的明確概念。 

三、養成學生對觀光產業永續發展的興趣及使命感。 

教學內容 

一、休閒之內涵與定義。 

二、休閒活動與休閒產業。 

三、休閒活動之規劃與管理。 

四、休閒產業競爭分析。 

五、休閒產業開發管理。 

六、休閒產業之未來發展與面臨之挑戰。 

教材來源 
部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

可介紹學生閱讀休閒產業相關雜誌。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-2-6  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 進階日文ⅠⅡ 

英文名稱 Advanced Japanese 

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Â專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 4     

開課 

年級/學期 

第二學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、瞭解語形變化，學習助動語、助詞的功能，培養翻譯能力。 

二、熟悉生活慣用句、敬語之使用法。 

三、學習文章句法，使學生瞭解句子的結構。 

教學內容 

一、核心家庭。  

二、家庭經濟。  

三、動物和人類。  

四、文化教室。 

教材來源 
部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

一、兼重教師教授與學生演練。 

二、學生評量宜聽說讀寫四面兼顧。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-2-7  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 日語語法ⅠⅡ 

英文名稱 Japanese Grammar 

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Â專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 4     

開課 

年級/學期 

第二學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、認識日本語音、語彙、文型，使學生具備簡易閱讀能力。  

二、瞭解語形變化，學習助動語、助詞的功能。  

三、學習文章句法，瞭解句子的結構。  

四、培養作文能力。  

五、培養對日文的興趣。 

教學內容 

一、鮭魚的故事。 

二、博覽會。 

三、氣象預報。 

四、文明開化。 

五、海外旅行。 

六、日本的農業。 

教材來源 

部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

一、兼重教師教授與學生演練。 

二、學生評量宜聽說讀寫四面兼顧。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-2-8  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 餐旅服務技術ⅠⅡ 

英文名稱 Hotel and Restaurant Service  

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Â專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 4     

開課 

年級/學期 

第二學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、瞭解餐飲服務的基本知識。 

二、熟練餐飲服務技術。 

三、具備從事餐飲服務業的志趣。 

教學內容 

一、基本服務禮儀。 

二、儀態訓練。 

三、餐旅服務人員人格特質。 

四、旅館的組織。 

五、餐廳設備的器具。 

六、基本服務技巧。 

七、餐桌佈設。 

八、餐飲服務。 

九、飲料服務。 

十、餐廳服務流程。 

教材來源 
部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

一、教學應以學生實際操作為主。 

二、應提供充分的專業教室及器具。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-2-9  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 餐旅衛生與安全ⅠⅡ 

英文名稱 The Hygiene and Safety of Hospitality  

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Â專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 4     

開課 

年級/學期 

第二學年 

第一、二學期 
    

教學目標 
一、瞭解餐飲衛生安全的重要性。 

二、基本知識並培養餐飲安全與衛生的良好工作習慣。 

教學內容 

一、餐飲衛生的重要性。 

二、基礎微生物的認識 

三、食品中毒 

四、寄生蟲病 

五、經口傳染 

六、洗淨、消毒及殺菌 

七、餐具的清洗管理 

八、從業人員衛生管理 

九、餐廳、廚房衛生管理 

十、HACCP 原理應用 

教材來源 

部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

配合各種主題營造室當情境，利用各種較具及媒體設計各類活動。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-2-10  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 現代日本事情ⅠⅡ 

英文名稱 Modern Japan  

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Â專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 6     

開課 

年級/學期 

第三學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、認識日本人的生活，包含食、衣、住、行、娛樂等方面。 

二、瞭解日本人的節慶活動。 

三、學習日本的傳統文化與現代文化。 

四、比較台灣與日本文化的異同。 

教學內容 

一、日本人的生活。 

二、日本人的節慶活動。 

三、日本的地理與歷史簡介。 

四、日本的傳統文化。 

五、日本現況。 

六、台灣與日本文化的比較。 

教材來源 
部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

鼓勵學生收集資料分組報告: 如節慶介紹、文化比較等。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-2-11  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 商用日文ⅠⅡ 

英文名稱 Business Japanese  

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Â專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 6     

開課 

年級/學期 

第三學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、瞭解一般商業習俗、增進商業道德。 

二、熟練日文商業書信判讀及撰寫的能力、俾能學以致用、正確使用 

商用日文的知識、增進商務處理的能力。 

教學內容 

一、概說。 

二、商用日文的結構。 

三、招攬。 

四、徵信。 

五、詢價與交涉。 

六、各式信函。 

教材來源 

部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

一、以習題作業演練增加課堂學習印象。 

二、每單元應附加參考用資料: 如常用語彙,片語或句型。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-2-12  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 觀光日語ⅠⅡ 

英文名稱 Tourist Japanese  

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Â專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 6     

開課 

年級/學期 

第三學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、活用觀光日語會語。  

二、了解日本風土、文化、制度。  

三、學習觀光旅遊相關知識。  

四、協助學生赴日進修與進一步延伸學習 

教學內容 

一、飯店、餐廳。  

二、旅行社。  

三、商店街、購物。  

四、航空公司、機場出入場。  

五、日常生活、風俗習慣。 

教材來源 

部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

上課內容應以會話為主, 設定情境以利小組口語演練。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-2-13  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 人際關係 

英文名稱 Human Relations  

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Â專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 4     

開課 

年級/學期 

第三學年 

第一、二學期 
    

教學目標 
一、了解日常生活禮儀的基本知識即人際關係的重要性。 

二、熟悉日常生活禮儀規範並實踐於日常生活中以改善人際關係。 

教學內容 

一、緒論。 

二、人際互動的過程。 

三、人際關係的基本原理。 

四、增進人際關係的技巧。  

五、與人相處的藝術。 

教材來源 
部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

一、請學生多注意人際關係。 

二、請學生多留意日常生活禮貌。 

三、採用情境或模擬實作, 增進人際互動機會。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-2-14  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 人際關係溝通 

英文名稱 Human Relations Communication  

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Â專業科目  Ã實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 4     

開課 

年級/學期 

第三學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、了解人際關係的意義。 

二、學習人際溝通理論與觀念。 

三、增強人際關係之實務能力。 

教學內容 

一、人際關係的意義。 

二、溝通理論。 

三、溝通:語言,文字,圖形,符號。 

四、溝通工具: 肢體語言和神色。 

五、溝通型態: 一對一或群體。 

六、良性溝通的條件與要求。 

七、溝通行為的實際演練(一對一)。 

八、溝通行為的實際演練(群體)。 

教材來源 

部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

一、請學生多注意他人的感受。 

二、採用情境或模擬實作, 增進人際互動機會並學習良好表達情緒技巧。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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(三)各科實習科目 

表 4-3-3-1  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要   

科目名稱 
中文名稱 電腦媒體應用 I II  

英文名稱 The Application of Computer Media  

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Ã專業科目  Â實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 4     

開課 

年級/學期 

第一學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、培養操作套裝軟體的基本知識及能力。 

二、加強輸入資料正確的重要性及輸出資料再查核的觀念。 

三、利用 BBS 提高輔導與教學品質，加強雙向溝通管道，藉校園、校際、

網際網路落實教育資源於每一位學生身上，讓城鄉差距或南北差距自然消

失於無形。 

教學內容 

一、加強電腦輸入之技能  

二、熟悉電腦媒體軟體之操作及應用  

三、能靈活運用所學電腦處理技巧,培養解決問題之能力 

四、電腦媒體在各行各業的應用。 

五、電腦媒體未來趨勢。 

教材來源 

部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

一、基本觀念的講授，使學生容易瞭解作業系統。 

二、編輯時多採用實例，避免只有艱深的理論敘述。 

三、製作上機操作手冊，以輔助學生上機操作系統。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

      2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-3-2  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 電腦網頁製作 I II  

英文名稱 Web Design  

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Ã專業科目  Â實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 4     

開課 

年級/學期 

第一學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、瞭解電腦網頁製作的概念。 

二、學習電腦網頁有效的操作及應用。 

三、學習電腦網頁的模擬作業。 

教學內容 

一、加強電腦網頁製作之技能。 

二、熟悉電腦網頁之操作及應用。 

三、能靈活運用所學網頁製作技巧,培養架構商業契機。 

教材來源 

部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

一、有系統的介紹，使學生容易瞭解作業系統。 

二、提供足夠的上機製作演練。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

      2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-3-3  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 餐旅英文口語練習ⅠⅡ 

英文名稱 Hospitality English Conversation  

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Ã專業科目  Â實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 4     

開課 

年級/學期 

第三學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、培養職場基本英語會話能力,以應餐旅業基本工作需求。 

二、強化英語基礎及興趣。 

三、啟發學生自我學習,成長或進修的動機。 

教學內容 

一、發音語調訓練。 

二、打招呼及櫃檯服務。 

三、感謝與道歉。 

四、天氣與時間。 

五、電梯服務與電話對話。 

六、客房服務。 

七、旅遊與航空。  

教材來源 

部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

上課內容應以會話為主, 設定情境以利小組口語演練。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

      2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



52 

表 4-3-3-4  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 新聞英文口語練習ⅠⅡ 

英文名稱 News English Speaking 

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Ã專業科目  Â實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 4     

開課 

年級/學期 

第三學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、培養學生閱讀英文報紙與雜誌的基礎興趣。  

二、培養學生閱讀英文報紙與雜誌的基礎能力。  

三、培養學生收看(聽)英文新聞播報的基礎能力。 

教學內容 

一、新聞英文閱讀/收看(聽)策略的介紹。  

二、新聞英文的結構分析。  

三、閱讀英文報紙的標題與社論。  

四、練習收看(聽)英文新聞播報。  

五、利用校內學習軟體練習英文新聞。 

教材來源 

一、Student Post。  

二、BBC English。 

三、校內語言教室新聞英文學習軟體。 

教學注意 

事項 

一、強聽與說的演練。 

二、注意學生在語言教室中正確地使用語言學習器材。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

      2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-3-5  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 飲料與調酒ⅠⅡ 

英文名稱 Beverage and Cocktail Prepation  

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Ã專業科目  Â實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 6     

開課 

年級/學期 

第三學年 

第一、二學期 
    

教學目標 
一、協助學生具備基礎的飲料與調酒技能。 

二、培養學生正確的工作態度與職業道德。 

教學內容 

一、緒論。 

二、茶。 

三、咖啡。 

四、果汁。 

五、其他無酒精飲料。 

六、酒的類別。 

七、雞尾酒。 

八、吧台作業及酒類服務。 

教材來源 

部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

一、應兼重講授與演練,每單元應先講解再實際操作。 

二、安排參觀旅館或大型餐廳。。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

      2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-3-6 私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 領隊與導遊實務ⅠⅡ 

英文名稱 Practice of Tour Guide and Tour Leader 

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Ã專業科目  Â實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 6     

開課 

年級/學期 

第三學年 

第一、二學期 
    

教學目標 
一、提升學生知識技能與態度。 

二、學生能了解帶團的每個環節與任務。 

教學內容 

一、國際禮儀。 

二、民法債篇旅遊專節與國外定型契約。 

三、出入境相關法規與外匯常識。 

四、世界歷史與台灣歷史。  

五、世界地理與台灣地理。  

六、急救常識。 

七、觀光資源。 

八、導覽解說與領隊技巧。 

九、兩岸現況與兩岸條例。  

十、航空票務。 

十一、旅遊安全與緊急事件處理。 

十二、客戶關係管理。 

十三、領隊導遊生涯規劃。 

教材來源 

部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

一、建議邀請有實際帶團經驗的領隊前來分享經驗。 

二、提供學生不同問題的情境以增加其解決問題與應變的能力。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

      2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-3-7  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 觀光法規ⅠⅡ 

英文名稱 Tourism Laws 

科目屬性 
必／選修  Ã必修      Â選修 

Ã一般科目  Ã專業科目  Â實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 6     

開課 

年級/學期 

第三學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、學生能了解政府的的觀光政策,管理機制與相關法規。 

二、學生能了解消費者與經營者的權益。 

三、學生能培養知法守法的態度。 

教學內容 

一、觀光行政與管理。 

二、入出境相關法規。 

三、兩岸三地現況與相關條例。 

四、外匯常識。  

五、旅遊契約與旅遊保險。  

教材來源 

部審定合格教科書 

教學注意 

事項 

多舉國內實例講解。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

      2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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表 4-3-3-8  私立協同高級中學職業學校 校訂科目教學綱要 

科目名稱 
中文名稱 專題製作ⅠⅡ 

英文名稱 Portfolio   

科目屬性 
必／選修  Â必修      Ã選修 

Ã一般科目  Ã專業科目  Â實習、實務、實驗科目 

科目來源 

Ã群科中心學校公告--課綱小組發展建議參考科目 

Ã臺北市政府教育局建議參考科目 

Â學校自行規劃科目 

適用科別 應用外語科     

學分數 6     

開課 

年級/學期 

第二、三學年 

第一、二學期 
    

教學目標 

一、認識專有字彙與語詞。  

二、明瞭常用的文章結構方式。  

三、理解閱讀材料的內容。 

四、培養閱讀,分析,統整及書面報告的能力。 

教學內容 

一、介紹文章的基礎與特殊字彙。  

二、講解閱讀材料與策略。  

三、講解分類、比較、因果關係，及假設的文章結構方式。  

四、講解定義、舉例、舉證，及實驗的文章結構方式。  

五、講解計算、報告、描述，及預測的文章結構方式。  

六、分組依主題收及閱讀材料並分析總結推論做成書面報告。 

教材來源 
一、Read for Fun。  

二、校內老師自編教材。 

教學注意 

事項 

多以不同議題分組實作。 

備註：1.每一欄位均請填寫完整。 

2.若同群多科開設同一科目，可共用一表敘寫，並以科為單位排序。 
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補充說明(本頁不需列印) 

一、版面設定 

1.A4 直式橫書，上下左右邊界 2.5 公分，文件格線每頁行數 39 行。 

2.段落設定行距 1.5 倍行高(或固定行高 18pt)。 

3.字型大小 12pt，主標題 16pt，次標題 14pt。中文字型標楷體、英文字型 Times New 

Roman。 

4.表格字體可依實際情形縮小，表格以 1 表 1 頁為原則，必須跨頁時，請在表格抬頭

註記「○○○表(續)」。 

5.封面、核章頁及目錄，不編頁碼，其餘計畫書頁面須在頁尾置中處加上數字頁碼。 

6.「壹、學校現況與分析」、「貳、課程規劃」、「叁、資源配合」及「肆、附錄」各單

元頁應為奇數頁，若非奇數頁時請插入一空白頁調整。 

7.目錄頁碼視實際頁數編輯。 

二、列印裝訂 

1.使用 A4 紙張，雙面列印。 

2.核准文號請依據主管教育行政機關審查通過之函示填寫。 

3.參考格式內之藍色字體為說明文字，編輯或列印時可自行彈性刪除。 

4.裝訂時，請在「貳、課程規劃」、「叁、資源配合」及「肆、附錄」等單元頁前，加

一張彩色間隔紙，色彩不拘，不編頁碼。 

5.封面請以 180 磅(含)以上之紙張列印或印刷，裝訂可採訂裝或膠裝。 


